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CHUONG I. TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP

VA BIEU QUYET TAI PAI HOI PONG CO PONG

Piéu 1. Triéu tap hop Pai hdi dong cd dong

1.

SG lugng, thdai gian, dia di€ém hop

a.

Dai hdi dong c6 déng hop thudng nién mdi ndm mdt (01) Ian. Ngoai ra, Dai hdi ddng cd dbng
c6 thé hop bét thudng. Dia Diém hop Pai hdi ddng cd déng phai & trén I&nh thd Viét Nam.
Trudng hdp cubc hop DPai hdi déng ¢d dbng dugc td chlrc dong thdi & nhigu dia diém khac
nhau thi dia Diém hop Dai hdi ddng ¢ dbéng dudc xac dinh la nai chi toa tham du’ hop.

Bai hdi ddng c& dbng phai hop thudng nién trong thdi han bén (04) thang ké tir ngay két thic
nam tai chinh. HGi déng quan tri quyét dinh gia han hop Dai hdi déng ¢ déng thudng nién
nhung khdng qué 06 thang, ké tir ngay két thlic nam tai chinh.

Th&m quyén triéu tap hop Pai hdi ddng c6 déng

d.

HGi ddng quan tri co trach nhiém triéu tap hop Pai hdi déng cd déng. HPQT phai triéu tép
hop bét thutng PHDCD trong cac trudng hdp sau day:

- H&i ddng quan tri xét thdy can thiét vi Igi ich cla Cong ty;

- Bdo céo tai chinh quy hodc nira ndm hodc bao cao kiém toan cua ndm tai chinh phan anh
von diéu |1é da sut giam mdt nira;

- S8 thanh vién HGi ddng quan tri, thanh vién Ban Kiém sodt con lai it hon s6 thanh vién theo
quy dinh cta phap luat;

- Theo yéu cau clia ¢6 déng hodc nhom c6 dong cé sd hitu 5% téng s6 cd phan phd thong
trd 1&n quy dinh tai Diéu I1é nay bang van ban kién nghi néu rd ly do va muc dich hop, ¢6 chit
ky ctia cac cd déng cd lién quan;

- Theo yéu cau ctia Ban Kiém soat néu cé ly do la cac thanh vién Hi ddng quan tri hodc can
bd quan ly cdp cao vi pham nghiém trong nghia vu cla ho.

HDQT phai triéu tap hop Dai hdi ddng b dong bt thudng trong thdi han ba muai (30) ngay,
k& tir ngay s6 thanh vién H&i déng quan tri con lai nhu quy dinh tai ti€u muc 3 diém a Khoan
2 Diéu nay hodc nhén dugc yéu cau quy dinh tai ti€u muc 4 va 5 diém a Khoan 2 Diéu nay.
Trudng hgp HPQT khong triéu tap Dai hdi dong cd ddng theo quy dinh thi Chu tich HPQT va
cac thanh vién Hoi dong quan tri phai chiu trach nhiém trudc phap ludt va bdi thudng thiét
hai cho Cong ty.

Trudng hgp HDQT khdng triéu tap hop Dai hdi ddng cd ddng theo quy dinh tai diém b khoan
2 bigu nay thi trong thdi han ba mugi ngay tiép theo, Ban ki€m soét thay thé HPQT triéu tap
hop PHDCD theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép. TruGng hgp Ban Kiém soat khéng triéu tap
DHDCD theo quy dinh thi Trudng ban kiém soét va cac thanh vién Ban kiém soat phai chiu
trach nhiém trude phap ludt va bdi thudng thiét hai cho Cong ty.

Trudng hgp Ban ki€ém soat khdng triéu tap hop Dai hdi déng ¢d déng theo quy dinh tai diém
¢ khoan 2 Biéu nay thi trong thdi han ba mugi ngay ti€p theo ¢6 déng hodc nhém cé déng
quy dinh tai ti€u muc 4 diém a Khoan 2, Diéu nay cé quyén thay thé& Hai ddng quan tri, Ban
ki€m sodt triéu tap hop Dai hdi déng ¢ déng theo quy dinh tai Luat lién quan. Trong trudng
hgp nay, c6 déng hodc nhdm ¢b déng triéu tap hop Pai hdi ddng c6 déng co thé dé nghi Uy
ban Chirng khoan Nha nudc giam sat viéc triéu tap va tién hanh hop néu xét thay can thiét.
Tat ca cac chi phi cho viéc triéu tap va tién hanh hop Pai hdi ddng cd ddng sé dugc Cong ty
hoan lai. Chi phi nay khéng bao gdm nhiing chi phi do ¢& déng chi tiéu khi tham du Pai hoi
ddng c8 ddng, k& ca chi phi &n & va di lai.
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Piéu 2. Piéu kién tién hanh hop Pai héi déng c6 déng

1.

Cudc hop Pai héi ddng c6 déng dudc tién hanh khi ¢é s6 ¢c6 déng du’ hop dai dién trén 51%
tong s6 ¢ phéan cd quyén biéu quyét.

Trudng hap cudc hop lan thir nhat trong vong 30 (ba muai) phit ké tir thdi diém &n dinh khai
mac dai héi ma khéng cé da s& lugng dai biéu can thiét, dai hdi phai triéu tap hop [an thir hai
trong thdi han 30 (ba mudi) ngay, ké tir ngay du dinh hop [an thir nhat. Cudc hop clia PHDCD
triéu tép lan th hai dugc ti€n hanh khi c6 s6 ¢d ddng va céc dai dién dudc Oy quyén du hop
dai dién cho it nhat 33% téng s cd phan cé quyén biéu quyét.

Trudng hdp cudc hop triéu tap [an thir hai trong vong 30 (ba mudi) phit k& tir thdi diém &n
dinh khai mac dai hdi ma khdng cé du s lugng dai bi€u can thiét, dai hdi phai triéu tap hop
[an thir ba trong thai han 20 (hai muci) ngay, k€ tr ngay du dinh hop [an th( hai. Trong trudng
hop nay, cudc hop clia PHDCD dugc tién hanh khéng phu thudc vao s& ¢d déng du hop va ty
I& s8 cd phan ¢ quyén bi€u quyét clia cac ¢b dong du hop va dudc coi la hdp 1& va ¢d quyén
quyét dinh tat ca cac van dé ma DHDCD [&n thir nhét cd thé phé chudn.

Theo d& nghij ctia Chu toa, Dai hdi déng cd ddng cé quyén thay déi chuang trinh hop da dugc
gui keém theo théng bdo mai hop theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép.

Diéu 3: Thé thirc tién hanh hop Pai hdi déng cd dong

1.

C6 dbng dugc coi la tham du va biéu quyét tai cudc hop Dai hdi ddng c6 dbng trong truding hap
tham du va biéu quyét truc tiép; iy quydn cho mét ngudi khac; thdng qua bé phiéu dién tir hodc
hinh thirc dién tir khac; guri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua gtri thu, fax, thu dién tir ...
Déng ky cd déng du hop Dai hdi ddng c6 déng:

a. Vao ngay to chirc Bai hdi dong c6 déng, Céng ty phai thuc hién tha tuc dadng ky cd déng va
phai thuc hién viéc déng ky cho dén khi cac cd déng cé quyén du hop cé mét dang ky hét;

b. Khi ti€n hanh dang ky c6 déng, Cdng ty s& cdp cho tiing ¢ déng hodc dai dién Gy quyén thé
biéu quyét, trén dé ghi ho va tén c6 dbng hodc dai dién Oy quyén va s phiéu biéu quyét cla cd
déng do;

c. Chu toa khdng cd trach nhiém dimng dai hoi dé cho ¢ déng dén mudn dang ky va hiéu luc cla
céc dot biéu quyét da tién hanh trudc khi c6 déng dén mudn tham du s& khdng bi anh hudng.

Ngudi triéu tap hop Dai hdi déng cb ddng c6 thé yéu cau cac cd déng hodc dai dién dugc ty quyén
tham du Dai héi ddng ¢ déng chiu su kiém tra hodc cac bién phap an ninh hgp phap, hap Iy khac.
Ngudi triéu tap hop Dai hdi ddng cd ddng sau khi xem xét mét cach can trong co thé tir chdi hodc
truc xudt cd déng hodc dai dién Gy quyén khdng tudn thu nhitng quy dinh kiém tra hodc céc bién
phdp an ninh, ¢ y gay rdi trat tu, ngdn can tién trién binh thudng cta cudc hop.

Bau Chu toa, Thu ky va Ban ki€m phiu: Pai hdi dong cd déng sé do Chu tich H6i dong quan tri
hodc ty quygn cho thanh vién HGi ddng quan tri khac lam chu toa cac cudc hop do Hoi déng quan
tri triéu tap. Trutng hgp Cha tich Hbi ddng quan tri vang mat hodc tam thdi mat kha ndng lam
viéc thi thanh vién HGi dong quan tri con lai bau ra mét ngudi trong s& ho lam chl toa cubc hop
theo nguyén tac da s6. Trudng hgp khéng bau dudc chu toa, Trudng Ban kiém soat diéu hanh dé
Dai hdi déng c6 déng bau ra chl toa va trong s& nhitng ngudi du hop va ngudi cé phiéu bau cao
nhat s& lam chu toa cudc hop. Trong cac Trudng hap khac, ngudi ky tén triéu tdp hop Pai hoi
ddng c6 dong diéu khién Dai hdi ddéng c8 déng bau chd toa cudc hop va ngudi ¢é s6 phiéu bau
cao nhat dugc clr lam chi toa cudc hop. Cha toa ci mdt hodc mdt s6 ngudi lam thu ky dé 1ap
Bién ban dai hdi. Chu toa d& cir dé Dai hdi déng cd ddng bau Ban kiém phiéu dé kiém tra phiéu
bi€u quyét va bau cr tai dai hoi.



10.

Quyét dinh cla Chu toa vé trinh tu, tha tuc hodc cac sy kién phat sinh ngoai chuadng trinh cla Pai
héi déng c& déng s& mang tinh phan quyét cao nhét.

Chu toa Dai hdi dong cb dbng co thé hoan cudc hop dai hdi t8i da khéng qua 03 (ba) ngay ké tir
ngay Dai héi du dinh khai mac ngay ca trong trudng hap da cé da s dai biéu can thiét dén mét
dia di€m khac va tai mét dia di€m do Chu toa quyét dinh ma khéng can I8y y kién cla dai hoi
trong cac trudng hop:

a. Dia diém hop khong dl chd ngdi thuan tién cho tit cd ngudi du hop;

b. Cac phudng tién théng tin khong dam bao cho ¢6 déng du hop tham gia, thao ludn va biéu
quyét;

c. C6 ngudi du hop can trd, gay rdi trat tu cd nguy cd lam cho cudc hop khéng dudc tién hanh
mot cach cdng bang va hgp phap.

Théng qua chudng trinh va ndi dung hop: Chugong trinh va ndi dung hop phai dudc Dai hdi dong
cd déng théng qua trong phién khai mac. Chi tiét va thdi gian cta timg van @@ thao luan dugc mod
ta trong chuong trinh hop.

Truding hgp chti toa hodn hodc tam dirng hop Bai hdi déng ¢ déng tréi vdi quy dinh tai khoan 6
Diu nay, Dai hdi dong cd déng bau mdt ngudi khac trong s8 nhitng ngudi du hop dé thay thé
chu toa diéu hanh cudc hop cho dén lic két thuc; tat ca nghi quyét dugc thdng qua tai cudc hop
dé déu cé hiéu luc thi hanh.

Dai hdi ddng 8 ddng thao luan va biéu quyét theo tiing van dé trong ndi dung chuaong trinh. Viéc
biéu quyét dudc tién hanh bang cach thu thé bi€u quyét tan thanh nghi quyét, sau dé thu thé biéu
quyét khéng tan thanh, cudi cing kiém phiéu tap hop s6 phiéu biéu quyét tan thanh, khéng tan
thanh, khéng cé y kién.

Céng bd két qua kiém phi€u: Chu toa dai hdi hodc Trudng ban kiém phiéu s& cdng bd két qua
kiém phiéu sau khi Ban ki€ém phiu thuc hién xong nhiém vu kiém phiéu tai dai hoi.

Diéu 4: Nghi quyét va bién ban hop Pai hdi déng cé déng

1.

Quyét dinh cta Dai hdi ddng cd ddng 6 hiéu luc k& tir ngay dugc théng qua hodc tir thdi diém
hiéu luc ghi tai nghi quyét do.

Nghi quyét clia Pai héi déng c8 ddng phai dugc théng bao dén ¢ déng co quyén du hop Pai hdi
dong cb dbng trong thdi han (15) mudi Iam ngay, ké tir ngay nghi quyét dugc thdng qua. Viéc guri
nghi quyét c6 thé thay thé bang viéc d&ng tai trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty.

Cudc hop Dai hdi déng ¢ déng phai dudc ghi bién ban va co thé ghi am hodc ghi va luu gilf dudi
hinh thirc dién tir khac vdi cac ndi dung chi yéu theo quy dinh cla phap luat. Bién ban phai lap
bang ti€ng Viét, cd thé 1ap thém bang tiéng nudc ngoai va cd hiéu luc phép ly nhu nhau. Trudng
hgp co sy’ khac nhau vé néi dung gilia cac bién ban thi ndi dung trong bién ban ti€ng Viét cd hiéu
Iurc ap dung.

Bién ban hop Pai hdi ddng ¢8 dbng phai lam xong va théng qua trudc khi két thic cude hop.

Chu toa va thu ky cudc hop phai lién ddi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac cta noi
dung bién ban.

Bién ban hop Dai hdi dong cd dbng phai dugc gui dén tat c& cd dong trong thdi han mudi IEm
(15) ngay, k& tir ngay két thic cudc hop. Viéc guri bién ban hop Dai hdi ddng c6 dong cé thé thay
thé bang viéc dang tai Ién trang théng tin dién tir ctia Cong ty. Bién ban hop Dai hdi dong cb dbng,



phu luc danh sach cé déng dang ky du hop, nghi quyét da dugc thdng qua va cac tai liéu ¢d lién
quan gui kem theo théng bao mai hop phai dugc luu gilf tai tru sd chinh cla Cong ty.

CHUONG II TRINH TU, THU TUC BE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM
THANH VIEN HOI DPONG QUAN TRI

Piéu 5. Tiéu chudn va yéu cau vé thanh vién H6i dong quan tri

1,

Tiéu chuén va diéu kién thanh vién héi dong quan tri

Céc thanh vién héi dong quan tri phai cd cac tiéu chuan va diéu kién:

a.

b.

C6 ndng luc hanh vi dan su day du, khong thudc ddi tugng khoéng dudc quan ly doanh nghiép
theo quy dinh cda Luat Doanh nghiép;

C6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh hodc kinh nghiém trong linh vuc
chirng khoan, tai chinh, ngén hang;

Khong phai 1a Gidm déc (Téng Giam d&c), thanh vién H&i ddng quan tri, thanh vién Hoi ddng
thanh vién cla cong ty chifng khoan khac; khdng dugc dong thdi lam thanh vién Héi dbng quan
tri cla trén 05 (ndm) cdng ty khac (ddi vdi cong ty niém yét);

Khéng timg la thanh vién Hoi ddng quan tri hodc dai dién theo phép luat ciia mét cong ty bi pha
san hodc bj cdm hoat ddng do nhiing vi pham phap luat nghiém trong;

Cac diéu kién khac (néu co) theo quy dinh cla Diéu Ié va phap luat.
Thanh phan Hdi déng quan tri

S6 thanh vién Hoi dong quan tri t6i thi€u la 03 (ba) thanh vién va nhiéu nhat 1a 11 (mudi mbt)
ngudi;

HGi ddng quan tri phai ¢o téi thiéu 01 (m6t) thanh vién thudng trd & Viét Nam.

Piéu 6. Thu tuc rng cir, dé cir thanh vién Hdi déng quan tri

d.

Viéc dé cf ngudi vao Hoi dong quan tri thuc hién theo co ché sau: C6 déng, nhém cd dbng sd
hitu tir 5% dén dudi 20% téng s6 cd phéan cd quyén bi€u quyét trong thdi han lién tuc it nhat sau
thang dugc dé cir mét thanh vién; tir 20% dén dudi 30% dugc dé cir hai thanh vién; tir 30% dén
dudi 50% dudc d@é cur ba thanh vién; tir 50% dén dudi 65% dudc dé cir bdn thanh vién, va néu
tlr 65% trd Ién dudc dé clr du s6 Ung vién. Trudng hgp sd lugng 'ng ¢l vién dude ¢d déng, nhdm
c8 dbng dé clr thdp hon s& (ng clr vién ma ho dudc quyén dé clr thi s& (g ctr vién con lai do Hoi
ddng quan tri hodc Ban ki€ém soat dé clr theo mét co ché khac.

Cd ché dé cir hodc cach thirc Hoi ddng quan tri duong nhiém, Ban Kiém soat, ¢ déng khac dé cir
ngudi vao HSi ddng quan tri phai dugc cong bd rd rang va phai dudc Dai hdi déng ¢ déng thdng
qua trudc khi ti€n hanh deé cr.

Diéu 7. Mién nhiém va bai nhiém:

1.

d.

Cac truding hgp mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong nhiém ky:

Thanh vién Héi déng quan tri khdng c6 du tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Quy ché nay;



b.  Thanh vién Hdi d&ng quan tri khong tham gia cac hoat ddng cta Hoi déng quan tri trong sau thang
lién tuc, trir trudng hdp bat kha khang;

c.  Cd don xin tlr chirc bang van ban va dugc Céng ty chép thuén;
d. Bi Dai hdi déng c6 dong bai nhiém, mién nhiém.
e. Cac trudng hgp khac phu hgp vdi quy dinh clia Diéu Ié va phép luat,

Trir trudng hop quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu nay, thanh vién H6i ddng quan tri s& khéng con tu
cach thanh vién ngay sau khi Hoi ddng quan tri cé quyét dinh xac nhan thanh vién dé da khéng con tu
cach thanh vién ma khdng can quyét dinh cta Dai hdi dong ¢6 déng phé chuan.

2. HGi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hdi déng c6 déng dé€ bau bd sung thanh vién Hoi déng
quan tri trong trudng hdp sau:

a. SO lugng thanh vién HGi ddng quan tri bi giam qué mdt phan ba (1/3) so vdi s6 lugng quy dinh
tai Diéu 1é cong ty. Trong trudng hgp nay Hi ddng quan tri phai triéu tap hop Dai hdi dong cod
dbng trong thai han khéng qué sau mudi (60) ngay k& tr ngay s8 thanh vién bi giam qua mét
phan ba;

b. Trudng hdp bd sung thanh vién HAi ddng quan tri: trong trudng hdp mot thanh vién bi mat tuw
cach thanh vién theo quy dinh cla phap luat va Diéu 18 cong ty, bi cach chirc, mién nhiém hodc
vi mdt ly do nao dé khéng thé tiép tuc lam thanh vién Hoi dbng quan tri, H8i ddng quan tri ¢ thé
bau ngudi khac tam thdi 1am thanh vién Hoi dong quan tri. Viéc bau mdi thanh vién Hbi dong thay
thé phai dudc thuc hién tai DPai héi ddng cd déng gan nhat. Néu dugc Pai hdi ddng c8 déng chédp
thuén thi ngay cd hiéu luc 1a ngay Héi déng quan tri bd nhiém. Néu khéng dudc Dai hdi déng cd
ddng chap thuan thi thanh vién mdi nay mat tu cach thanh vién Héi dong quan tri, nhung nhiing
bi&u quyét cua thanh vién mdi nay trong thdi gian tir Itc H6i ddng quan tri bd nhiém dén ngay
Dai hdi dong c6 déng van cong nhan gia tri va nhitng Nghi quy&t Hi ddng quan trj thdng qua s&
khéng bi vo hiéu;

¢.  Cac trudng hap khac, Dai hdi ddng cd ddng bau thanh vién mdi thay thé thanh vién bi mién nhiém,
bai nhiém tai cudc hop gan nhét.

CHUONG III. TRINH TY, THU TUC TO CHUC HOP HOI PONG QUAN TRI

biéu 8. Thoéng bao hop Hi déng quan tri

Chu tich Héi déng quan tri phai triéu tap hop Hi ddng quan tri trong thai han 07 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc dé nghi guy dinh tai Diéu & Céng ty.

Chu tich HGi déng quan tri hodc ngudi triéu tap hop HGi ddng quan tri phai gui thdng bao mdi hop
cham nhét 07 (bay) ngay lam viéc trudc ngay hop cho cac thanh vién Héi ddng quan tri, thanh vién
Ban Kiém soat, Téng Giam déc. Théng bdo mdi hop phai xac dinh cu thé thdi gian va dia diém hop,
chuong trinh, cac van dé thao luén va quyét dinh, kém theo tai liéu str dung tai cudc hop va phiéu biéu
quyét cua thanh vién. Cach thirc gl théng bao thuc hién theo quy dinh cla Luat Doanh nghiép.

Diéu 9. Cac cudc hop Hoéi dong quan tri
1. Hop bau Chu tich Hoi déng quan tri

Chu tich HGi dong quan tri dugc bau trong cudc hop dau tién ctia nhiém ky Hoi déng quan tri trong
thdi han bay (07) ngay lam viéc ké tir ngay két thic bau clr Hoi dong quan tri nhiém ky do. Cudc hop



nay do thanh vién c6 s phiéu bau cao nhat hodc ty Ié phi€u bau cao nhéat triéu tap va chu tri. Trudng
hdp cd nhiéu han mot thanh vién ¢é s6 phi€u bau hodc ty & bau cao nhét va ngang nhau thi cac thanh
vién bau theo nguyén tac da s& dé chon mdt (01) ngudi trong s6 ho triéu tap hop Hoi ddng quan tri.

2. Piéu kién va thé thirc hop Hoi déng quan tri

a. Cudc hop dinh ky clia Hoi dong quan tri do Chu tich triéu tap bt cir khi nao néu xét thdy can
thiét;

b.  Cubc hop Hoi dbng quan tri theo gidy triéu tap fan thlr nhat dudc ti€én hanh khi cé tir ba phan tu
(3/4) tdng s& thanh vién trg 1&n du hop. Trudng hop cude hop dudc triéu tap [an thir nht khong
du s8 thanh vién du hop theo quy dinh thi dugc triéu tap [an thir hai trong thdi han 07 (bay) ngay,
k& tir ngay du dinh hop [an thir nhét. Trong trudng hop nay, cudc hop dudc tidn hanh néu cé hon
mot nira s6 thanh vién HAi ddng quan tri du hop;

¢ Nghi quyét Hoi ddng quan tri bang van ban phai c6 chir ky cia Chi tich H6i dong quan tri hodc
Phé Chu tich HOi dong quan tri hodc thanh vién khac néu dugc Chl tich Hoi ddng quan tri Gy
quyén.

d. Cac cudc hop cta HOi ddng quan tri phai dudc lap bién ban va tét ca thanh vién du hop phai ky
vao bién ban hop, bién ban hop ¢ thé ghi &m, ghi va luu gilr dudi hinh thirc dién tor khac tai tru
sg Cong ty. Bién ban hop 18p bang tiéng Viét va cé thé 1ap thém bang tiéng nudc ngoai, cd day
du ndi dung chu yéu theo quy dinh cta phap luat doanh nghiép. Bién ban 1&p bdng tiéng Viét va
ti€éng nudc ngoai c6 hiéu luc ngang nhau. Trudng hdp cd su’ khac nhau vé ndi dung thi ndi dung
trong bién ban tiéng Viét ¢é hiéu luc &p dung. Chi toa va ngudi ghi bién ban phai chju trach nhiém
vé tinh trung thurc va chinh xac ctia ndi dung bién ban hop Héi ddng quan tri.

3. Pia diém hop.

Céc cudc hop Hbi dong quan tri s& dudc tién hanh & dia chi da dang ky clia Cdng Ty hodc nhiing dia
chi khac d tai Viét Nam hodc & nudc ngoai theo dé xudt cia chu tich Hdi ddng va su nhat tri cla Hoi
dong quan tri.

Piéu 10. Cach thirc biéu quyét
1. Biéu quyét.

Thanh vién HDQT dugc coi la tham du va bi€u quyét tai cudc hop trong trudng hop sau day:
a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;
b. Uy quyén cho ngudi khac dén dur hop theo quy dinh tai Khoan 13 Diéu nay;
¢. Tham du va biéu quyét thong qua hdi nghi truc tuyén hodc hinh thirc tuong tu' khac.

Mbi thanh vién Hai ddng quan tri hodc ngudi dudc Uy quyén truc tiép cé mdt vdi tu cach ca nhan tai
cudc hop Hoi ddng quan tri s& cd mot phiéu biéu quyét;

GUi phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir. Trudng hop gui phiéu biéu quyét
dén cudc hop thdng qua thu, phiéu biéu quyét phai dung trong phong bi kin va phai dugc chuyén dén
Chu tich HOi dong quan tri cham nhat mdt gid trudc khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc ma trudc
su’ chirng kién cua tat ca nhitng ngudi du hop/

2. Biéu quyét da sé.
H&i déng quan tri théng qua cac Nghj quyét va ra quyét dinh bang cach tuén theo y kién tan thanh cla

da s6 thanh vién Hi dong quan tri cd mat (trén 509%). Trudng hap sd phiéu tan thanh va phan déi
ngang nhau thi la phiéu cda Chu tich sé la |a phi€u quyét dinh.

>
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Piéu 11. Nghi quyét va Bién ban hop Hbi dong quan tri

1. Nghi quyét HSi déng quan tri béng van ban phai c6 chir ky clia Chu tich Hdi ddng quan tri hodc
Pho Chu tich HGi dong quan tri hodc thanh vién khac néu dudc Chi tich HOi dong quan tri Gy
quyén.

2. Bién ban hop lap bang tiéng Viét va cd thé 1ap thém bang tiéng nudc ngoai, cd day du ndi dung
chtl yéu theo quy dinh cla Luat Doanh nghiép. Bién ban lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai
¢6 hiéu lutc ngang nhau;

3. Chu toa va ngudi ghi bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh trung thurc va chinh xac ctia ndi dung
bién ban hop HG6i ddng quan tri;

4. Cong ty thuc hién viéc thdng bao Nghi quyét HSi dbng quan tri theo quy dinh vé viéc cbng bd
théng tin.

CHUONG IV. TRINH TU, THU TUC LUA CHON, BO NHIEM,
MIEN NHIEM CAN BO QUAN LY

Piéu 12. Té chirc bd may quan ly:
Cong ty sé ban hanh mét hé théng quan ly ma theo dé bé may quan Iy s& chiu trach nhiém va ndm
dudi sy 1dnh dao cua Hoi ddng quan tri. Cong ty cé mdt Tong Gidm dbc va/ hodc mét s6 Phd Téng
Giam d6c va mot Giam ddc tai chinh va/ hodc K& toan truang do Hbi ddng quan tri b8 nhiém. Téng
Gidm d8c va cac Pho Tong Giam déc c6 thé dong thdi 1a thanh vién Hoi ddng quan tri.
Theo dé nghi ctia Tong Gidm déc va dugc su chép thuén clia Hoi ddng quan tri, Cong ty dudc sir dung
sO lugng va loai can bd guan ly can thiét hodc phu hgp véi co cdu va théng |1& quan ly cdng ty do Hbi
ddng quan tri dé xuét vao timg thai diém.

Can b6 quan ly phai dudc dao tao theo tiing chuyén nganh, cé du ndng luc giai quyét cong viéc va co
sy man can can thiét dé cac hoat dong va té chirc ctia Cng ty dat dudc cac muc tiéu dé ra.

Piéu 13. Lua chon, tiéu chudn bd nhiém can bd quan ly:
1. Trinh tu, thu tuc bé nhiém Téng Giam déc
Viéc b8 nhiém, nhiém ky cta Téng gidm d6c dudc quy dinh tai Diéu 18 c¢ong ty cu thé:

a.  B6 nhiém: Hbi ddng quan tri b nhiém mét (01) thanh vién trong HOi ddng quan tri hodc thué mét
ngudi khac lam Téng Giam déc.

b.  biéu kién:

- €6 du néng Iuc phap ludt va nang luc hanh vi dan sur, khéng thubc déi tugng bi cAm quéan ly doanh
nghiép theo quy dinh cta Luét Doanh nghiép;

- Khoéng phai la ngudi da tirng hodc dang bi truy clfu trach nhiém hinh sy, bi phat tu hodc bi toa an
tudc quyén hanh nghé theo quy dinh cia phap luat;

- Co bang dai hoc hodc trén dai hoc chuyén nganh tai chinh, ngdn hang, chirng khoan; cd kinh
nghiém chuyén mén trong linh vyt tai chinh, ngan hang, chifng khoan it nhat 03 (ba) nam va cé
kinh nghiém quan ly digéu hanh t&i thi€u 03 (ba) ndm;

- €6 chirng chi hanh nghé kinh doanh chirng khoan hodc dd diéu kién d€ dugc cdp chirng chi hanh
nghé kinh doanh chirng khoan theo quy dinh tai Luat chirng khoan;
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C.

Khéng phai la ngudi hanh nghé da bi Uy ban Ching khoan Nha nudc thu hdi chirng chi hanh nghé
theo quy dinh cla Luat Ching khoan;

Khdng dugc ddng thdi lam viéc cho mot doanh nghiép khac;

Khéng dugc dong thdi la thanh vién Hi ddng quan tri, thanh vién hdi ddng thanh vién cong ty
chirng khoan khac;

Chua tirng bi Uy ban Chirng khodn Nha nudc x(r ly vi pham theo quy dinh clia phap luat vé chiing
khoan va thi trudng chiing khoan trong vong hai (02) nam gan nhat;

Tuén thi quy tac dao dirc nghé nghiép trong hoat ddng kinh doanh chiing khodan.

Nhiém ky:

Nhiém ky ctia Téng Giam d6c khdng qua 05 (ndm) ndm trir khi Hi ddng quan tri cé quy dinh khac; ¢6
thé dugc bd nhiém lai v8i s6 nhiém ky khéng han ché. Viéc bé nhiém cé thé hét hiéu luc cin clr vao
cac quy dinh tai Hgp dong lao dbng.

2

a.

Trinh ty, tha tuc bd nhiém can bd quan ly cao cap

Theo dé nghi ctia Téng Giam déc va dugc sur chap thuan cta Hoi ddng quan tri, Cong ty dugc st
dung s0 lugng va loai can bd quan ly can thiét hodc phu hgp vdi co cdu va théng 1é quan ly cong
ty do Hoi ddng quan tri d& xudt vao tirng thai diém;

Muc lugng, tién thu lao, Igi ich va cac diu khoan khac trong Hop dong lao déng déi vdi Téng
Gidm doc sé do Hoi dong quan tri quyét dinh.

Piéu 14, Bai nhiém, mién nhiém can bd quan ly

Cac trudng hgp bai nhiém, mién nhiém Tong Giam doc:

d.

b.

Khong co du tiéu chudn va digu kién lam Tng Giam déc theo quy dinh tai Diéu 18;

Cé don xin tir chirc;

Theo quyét dinh cla Héi ddng quan tri khi cd tir hai phan ba thanh vién Hbi dong quan tri bié’u
quyét tan thanh (trudng hgp nay khong tinh bi€u quyét cua Téng Giam dbc) va b8 nhiém Téng
Giam d6c mdi thay thé;

Cac trudng hap khac phu hgp vdi quy dinh phap luat.

CHUONG V. CACH THUC HOAT DPONG CUA BAN KIEM SOAT

Piéu 15. Tiéu chuiin va diéu kién thanh vién Ban Kiém soat

1.

C6 du nang luc hanh vi dan sy va khong thudc déi tugng bi cdm thanh 1ap va quan ly doanh
nghiép theo quy dinh cla Luat Doanh nghiép;

Khong phai la vg hoac chong, cha dé, cha nudi, me dé, me nubi, con dé, con nudi, anh rudt, chi
rudt, em rudt cia thanh vién Hoi ddng quan tri, cia Tong Giam dbc, va ngudi quan ly khac;

C6 trinh dd chuyén mén hodc kinh nghiém nghé nghiép vé ké toan, ki€m toan hodc trinh dé chuyén
mon, kinh nghiém thuc t€ trong nganh tai chinh, ngan hang;
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it nhat cé mét thanh vién I3 k& toan vién hodc kiém todn vién trong trudng hgp Cong ty da niém
yét;

Khong gilr cac chirc vu quan ly cdng ty;

Khéng phai I3 thanh vién hay nhan vién cla cdng ty kiém toan déc 1ap dang thuc hién viéc kiém
toan cac bao cdo tai chinh clia céng ty;

Cac diéu kién va tiéu chun khac phu hop véi quy dinh phap lut.

Diéu 16. Bau, mién nhiém, bai nhiém Ban Kiém soat

1,

2,

Biu Ban Kiém soat

Ban Kiém soét cd 03 (ba) dén 05 (ndm) thanh vién, nhiém ky cla Ban kiém soat khong qua
05(ndm) ndm va cé thé dudc bau lai véi s& nhiém ky khéng han ché. Trudng hop Kiém sodt vién
€6 cung thdi diém két thic nhiém ky ma Kiém soat vién nhiém ky mdi chua dugc bau thi Kiém
so0at vién da hét nhiém ky van tiép tuc thuc hién quyén va nhiém vu cho dén khi Kiém soét vién
nhiém ky mdi dudc bau va nhan nhiém vu;

Thanh vién Ban Kiém soat do Dai hdi ddng cd déng bau chon theo nguyén tic dén phiéu va cd
ché dé cir nhu @& cir thanh vién Hoi ddng quan tri tai Didu 1& Cng ty. Cac Kiém soat vién bau mot
ngudi trong s& ho lam Trudng ban kiém soét theo nguyén tac da sb;

Ban Kiém soat phai ¢ hon mét nira s& thanh vién thudng tri & Viét Nam. Trudng Ban ki€ém soat
phai |3 k€ toan vién hodc kiém toan vién chuyén nghiép va phai Iam viéc chuyén trach tai Cong

ty.

Mién nhiém, bdi nhiém Ban Kiém soat

Kiém sodt vién bi mién nhiém trong cac trudng hop sau:

d.

b.

C.

d.

Khdng co du tiéu chuén va digu kién lam Kiém soat vién theo quy dinh tai Digu 1& Cong ty;

Khéng thuc hién quyén va nhiém vu cla minh trong 06 (sau) thang lién tuc, trlr trudng hop bét
kha khang;

C6 don xin tir chirc béng van ban va dugc Céng ty chap thudn;

Theo quyét dinh clia Dai hi dong c6 dong; cac truting hdp khac phi hgp véi quy dinh phap luat.

Thanh vién Ban Kiém sodt bi bai nhiém trong cdc truding hop sau:

€.

f.

g.

Khéng hoan thanh nhiém vu, cdng viéc dugc phan cong;

Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu Ian nghia vu cla Ki€ém soat vién quy dinh tai Luét
Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty;

Theo quyét dinh cua Dai hdi dong ¢ dbéng.

Piéu 17. Cach thirc hoat ddng va cudc hop Ban Kiém soat:

1

2

Ban Kiém sodt phai ban hanh cac quy dinh vé& cach thirc hoat déng va trinh tu, thi tuc, cach thirc
t8 chlic cudc hop clia Ban Kiém soat dé€ Dai héi ddng c6 déng théng qua;

MGi ndm Ban Kiém soat phai té chirc hop tdi thi€u 02 (hai) Ian;
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3. Cudc hop clia Ban Kiém soat dudc tién hanh khi co tir 2/3 (hai phén ba) tdhg s6 thanh vién tham
du.

CHUONG VI. QUY DINH VE DANH GIA HANG NAM DOI VOT HOAT DONG, KHEN THUONG
VA KY LUAT DOI VOT THANH VIEN HOI DONG QUAN TRI, THANH VIEN BAN KIEM SOAT,
TONG GIAM POC

biéu 18. Phudng thirc danh gia hoat dong
Tuy thudc vao quy dinh cla Hoi déng quan tri, cdng téc danh gid hoat ddng cla thanh vién Hi dong

quan tri, Téng Gidm déc va can bd dam nhiém cac vi tri quan Iy clia Cong ty co thé dugc tién hanh theo
mot hoac mot sé phudng thirc sau:

- Tu nhan xét, danh gia;

- T8 chirc 18y phiéu thdm do, tin nhiém;

- Cach thirc khac do Hai déng quan tri iua chon vao timng thdi diém
Piéu 19, Tiéu chi danh gia hoat dong

Tiéu chi danh gid hoat déng clia cic thanh vién Héi ddng quan tri, Téng Gidm dbc va can bd dam
nhiém cac vi tri quan ly do HGi déng quan tri ban hanh trong ting thai ky.

Piéu 20. Khen thuéng, ky luat

Héi déng quan tri co thdm quyén quyét dinh khen thudng, ky lut d6i vdi cac chiic danh quan ly do
Héi ddng quan tri bd nhiém.

Téng Gidam dbc digu hanh cé thdm quyén quyét dinh khen thudng, ky ludt déi vdi can bé ddm nhiém
cac chife danh quan ly do Téng Gidm déc diéu hanh bé nhiém.

Nguyén tac x(r ly, cac hinh thirc x(r ly, trinh tu U ly vi pham, ky luat déi véi can b dam nhiém cac vi tri
quan ly ciia Céng ty thuc hién theo quy ché vé ky luat do H&i déng quan tri ban hanh trong tiing thai ky.

biéu 21. B6i vai thanh vién Hoi dong quan tri

Danh gid hoat déng. Hoi déng quan tri s& kiém diém, danh gia két qua hoat déng clia mdi thanh vién
(gbm ca Chu tich va Phd Chu tich Hai dbng quan tri) theo dinh ky hang ném, dua theo cac chirc nang
va nhiém vu theo quy dinh tai Digu 1& Cong ty va két qua thuc hién ké hoach hoat dong cla Hbi dong
quan tri.

Khen thudng: Tly theo thanh tich c& nhan, Hai déng quéan tri cé quyén sir dung mét phan téng mdrc
thll lao va tién thudng hang ndm cla Hoi ddng quan tri va Ban Kiém soat da dudc Dai hdi déng cd
dong thudng nién théng qua dé chi thudng cho cac thanh vién va xem xét khen thudng, thi dua theo
quy dinh clia phap luat va Quy ché khen thudng cla Hoi dong quén tri.

Ky ludt: HOi ddng quan tri chiu trach nhiém trudc phap luat va chiu trach nhiém trudc Dai hdi déng cd
ddng veé viéc thuc hién cac hoat dong thudc pham vi quyén han va nhiém vu ctia HOi déng quan tri.
Céc thanh vién Hoi déng quan tri cé thé bi ky ludt theo Quy ché ky ludt cla Héi dong quan tri hodc mien
nhiém, bai nhiém trong cac trudng hgp da dugc quy dinh trong Diéu 1& Cong ty va Quy ché mién nhiém,
bdi nhiém cuia HSi dong quan tri.
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Piéu 22. Pdi véi thanh vién Ban Kiém soat

Danh gid hoat ddng: Ban Kim sodt s& kiém diém, danh gid k&t qua hoat ddng clia mdi thanh vién
(gdbm ca Trudng ban) theo dinh ky hang nam, dua theo chirc ndng va nhiém vu theo quy dinh tai Diéu
Ié Cbng ty va két qua thuc hién k& hoach hoat ddng ctia Ban Kiém soat.

Khen thudng: Tuy theo thanh tich cd nhan, Trudng ban Kiém soat s& dé nghi HOi ddng quan tri thdm
dinh va quyét dinh str dung mét phan téng mdrc thu lao va tién thudng hang ndm cla Hoi ddng quan tri
va Ban Kiém soat d& dugc Dai hdi dong ¢ dbng thudng nién théng qua dé chi thudng cho cac thanh
vién va xem xét khen thudng, thi dua theo quy dinh cla phap luat va Quy ché khen thudng cla Hoi
dbng quan tri.

Ky Judt: Ban Ki€ém sodt chiu trach nhiém trudc phap luat va chiu trach nhiém trudc Pai hdi dong co
déng vé viéc thuc hién cac quyén va nhiém vu clia Ban Kiém sot. Cac thanh vién Ban Kiém soét c6 thé
bi ky luat theo Quy ché ky ludt cia HGi dong quan tri hodc bj mién nhiém, bai nhiém trong cac trudng
hop d& dudc quy dinh trong Diéu 1& Cong ty va Quy ché& mién nhiém, bai nhiém clia Hoi ddng quan tri.

Piéu 23. P&i vdi Tong Giam doc

banh gid hoat déng. Hoi ddng quan tri s€ danh gia phadm chat, nang luc, k&t qua va hiéu quéa digu hanh
clia Téng Gidm ddc theo dinh ky hang ndm trén cg s& danh gid két qua hoat déng kinh doanh cla
Céng ty, cd tham khao y kién clia Trudng ban Kiém sodt.

Khen thudng: H6I ddng quan tri s& quyét dinh viéc khen thudng cu thé cho Téng Giam déc theo chinh
sach dd thiét 1ap va thoa thuan trudc, chi phi nay dugc hach toan vao chi phi quan ly. Héi déng quan
tri c6 quyén st dung quy khen thudng phuc Igi dé chi khen thudng chung, trong dé ¢é Téng Gidm
d6c va xem xét khen thudng, thi dua theo quy dinh cta phap luat va Quy ché khen thudng clia Hoi déng
quan tri,

Ky lugt: Téng Giam d6c chiu sy gidm sat clia HAi ddng quan tri, chiu trach nhiém trudc Dai hdi dong cd
déng, HGi dong quan tri va trudc phap luat vé viéc thuc hién cac quyén va nhiém vu dugc giao. Téng
Giam dbc ¢ thé bi ky luat theo Quy ché ky luat cha HOi ddng quan tri hodc bi mién nhiém, bai nhiém
trong cac truding hdp d& dudgc quy dinh trong Diéu 1& Cng ty va Quy ché mién nhiém, bai nhiém ctia Hoi
dbng quan tri.

biéu 24. BG6i vdi cac can bo dam nhiém céac vi tri quan ly khac:

Danh gid hoat dgng: Viéc danh gid hoat dong ddi vdi cac can bo dam nhiém cac vi tri quan ly khac dudc
thuc hién theo dinh ky hang ndm theo ndi dung théa thuan trong hdp ddng lao déng da dudc ky gilra
Céng ty vai cac can bd dam nhiém cac vi tri quan ly do.

Khen thudng: Hi dong quan tri sé quyét dinh viéc khen thudng cu thé cho cac can bd quan ly theo dé
nghi ctia Téng Giam déc va theo chinh sach khen thudng cia Cong ty, chi phi ndy dugc hach toan vao
chi phi quan ly. Hi dong quan tri cd quyén sur dung qui khen thudng phuc Igi dé chi khen thudng
chung, trong d6 co cac can bd dam nhiém cac vi tri quan ly.

Ky lugt: Cac can bg dam nhiém cac vi tri quan Iy co thé b ky luat theo quy ché ky luat cla Hoi dong
quan tri hodc bi mien nhiém, bai nhiém theo quy ch& mién nhiém, bai nhiém cla Hai déng quan tri va ndi
quy cla Céng ty.

Piéu 25. Trach nhiém vé thiét hai
Thanh vién Héi déng quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Téng Giam déc va can bd quan ly vi pham
nghia vu hanh déng mét cach trung thuc, khéng hoan thanh nghia vu clia minh vdi sy’ cdn trong, mam

can va nang luc chuyén mén sé phai chiu tréch nhiém vé nhifng thiét hai do hanh vi vi pham cta minh gay
ra.
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CHUONG VII. SUA DOI VA BO SUNG QUY CHE

Piéu 26. Bo sung va sira doi quy ché

1,

2.

Viéc stra d6i, b8 sung quy ché nay phai dugc H8i ddng quan tri xem xét quyét dinh.

Trong trudng hgp nhitng quy dinh cia phap luat cé lién quan dén hoat déng clia Céng ty chua
dugc dé cap trong ban Quy ché nay hodc trong trudng hgp ¢é nhiing quy dinh mdi cta phéap luat
khac vdi nhiing diéu khoan trong Quy ché nay thi nhitng quy dinh clia phap ludt dé duong nhién
dudgc ap dung va diéu chinh hoat dong cia Cong ty.

CHUONG VIII. NGAY HIEU LUC

Piéu 27. Ngay hiéu luc

1.

Ban Quy ché nay gdm tam (8) chudng va hai mugi bay (27) diéu dudc Hbi dong quan tri Cong ty
C& phan Ching khoadn KB Viét Nam nhat tri théng qua va cling chap thuén hiéu luc toan vén cla
Quy ché& nay ké tir ngay ky;

Ban quy ché nay la duy nhat va chinh thdc cia Cong ty;

Cac ban sao hodc trich luc Bigu 1& Cong ty phai dugc Cha tich HGi déng quan tri hodc it nhat mot
phan hai téng s& thanh vién Hai ddng quan tri ky xac nhan va déng ddu Cong ty mdi cé gia tri.

T/M HOI PONG QUAN TRI

i 3 —\_‘\._
CONGTY

o[ €& PHAN | °
\o\chinawofnxsl 1) 1 ;
\ o\ VIETWAM, e g

5 e

Yo

CHUNSOO

15



