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Quy dinh vé ché dg BC va CBTT

KB Securities

TRANG BIA NGOAI THEO DOI SOAN THAO

Ngu'Gi/Dan vi dugc phan phoi:

1. Cac TV HDQT; Ban Kiém Soat

2. Téng Gidm déc

3. CacKhdi trong Cong ty

4. Phong/Ban HS, Cac CN; PGD

5. Luu VT

XXX X

Thanh phan chi tri soan thao:

Ngudi soan thao

Ngu'di kiém tra

Ho va tén: Nguyén Thanh Trung
Chirc vu, don vi: Chuyén vién Phap ché

Chir ky:

Ho va tén:
Chuirc vy, dan vi:

Thanh phén tham gia thAm dinh/xem xét:

Tt Ho va tén

Chirc vu

Phong/Ban Chir ky

v tén: Nguy&n Dirc Hoan
Chirc vu: Téng Giam déc
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Quy dinh vé ché dé BC vé CBTT KB Securities

QUY PINH VE CHE DO BAO CAO VA CONG BO THONG TIN CUA CONG TY
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6.../2018/QP-TGP ngay  thang...... nam 2018
ctia Téng Gidm déc Céng ty C6 phin Chirng khodn KB Viét Nam)

PHAN I. QUY BINH CHUNG
MUC PICH

e Nham tuan thi theo dung quy dinh phap ludt v& nghia vu béo céo va cong b3 théng tin cia Cong
ty Co phan Chimng khoan KB Viét Nam, vdi tu cach I3 céng ty chiing khoan, ;

« Nham cu thé héa viéc phan cdng nhiém vy I3p bdo cdo, cdng bd thong tin, dam bao tinh chinh
xac, kip thdi trong viéc thuc hién ch& do béo cdo cac co quan nha nudc tham quyén va cdng b
théng tin ra cong chiing, dam bao uy tin va nang cao vi thé clia Cng ty;

+ Nham nang cao tinh chuyén nghiép va trach nhiém cla tirng bé phan trong hoat ddng 1ap béo
cdo, cbng bG thdng tin.

PHAM VI VA POI TUONG PIEU CHINH

Quy dinh nay cu thé héa viéc thuc hién bdo cdo va cong bd thdng tin dinh ky va bat thudng dugc
ap dung déi vdi tat ca cac Phong, Ban, bd phéan thudc Céng ty C8 phan Chirng khoan KB Viét
Nam.

CAC TU VIET TAT
e UBCK: Uy ban Chirng khodn Nha nudc
e HSX: S& Giao dich Chirng khoén Tp. HS Chi Minh
e HNX: S Giao dich Chitng khoan Ha Nbi
e TTLK: Trung tam Luu ky Ching khoan Viét Nam
« UBGSTCQG: Uy ban Giém st Tai chinh Quéc gia
¢ NHNN: Ngan hang Nha nudc
e CBTT: Cong bd théng tin
o KBSV/Céng ty: Cong ty C& phan Chirg khoan KB Viét Nam
¢ BGD: Ban Giam doc
e VP HDPQT: Van phong HGi ddng Quan tri
e BKSNB: Ban Kiém soat ni bd
e KTTC: Phong Ké& toan - Tai chinh
s QTRR: Phong Quan tri rdi ro
e IBD: Phong Dich vu Ngan hang dau tu
o CNTT: Phong Cong nghé thdng tin
e HC: Phong Hanh chinh
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Quy dinh vé ché dj BC vé CBTT KB Securities

PHAN I: MOT SO QUY PINH CHUNG

1. Nghia vu |ap va nop bao cao, cong bé thong tin:

Tat ca cac Phong, Ban déu phéi phan céng can bd, nhan vién chuyén trach hodc tién hanh viéc
theo ddi, kiém tra va thuc hién viéc bdo cdo va cbéng bé théng tin theo ding quy dinh phap luét
va quy dinh nay;

Céc Phong, Ban, bd phan dau madi (dugc liét ké trong Bang ké chi tiét dudi day) chiu trach nhiém
trudc Ban Giam dSc vé ndi dung, hinh thirc, thdi han 18p va nép bao cao, céng bd théng tin trong
pham vi, quyén han cta minh;

CAc Phong, Ban, bd phan dau méi chiu trach nhiém lién hé vdi cd quan Nha nudc thdm quyén
ma Cong ty sé& thuc hién bdo cdo dé dam bao viéc ndp bao cdo ding dia chi va thdi han theo
quy dinh, ddng thdi giai quyét cac van dé phat sinh theo yéu cau cla cd quan thdm quyén trong
pham vi nhiém vy, quygn han clia minh. Trudng hdp vugt qué pham vi quyén han, cac Phong,
Ban, bd phan dau mé&i cé nghia vu trinh Ban Giam doc xem xét, giai quyét;

T4t ca cac bao céo déu phai ndp theo ding hinh thirc va thai han quy dinh;

Viéc ndp bao cdo dudc thuc hién bdng phugng thirc la gui van ban chinh thirc, thu dién tor va
qua hé thdng Béo cdo va CBTT clia UBCK (SCMS) va HNX (CIMS). Cac Phong, Ban, phai ti€n hanh
guri béo cdo dén B6 phan dau mdi theo dung thdi han quy dinh d€ BS phan dau méi tap hap, lap
B&0 cdo va CBTT guri dén cac cd quan Nha nudc cb thadm quyén;

Viée edng bé théng tin trén website ndi bd: B6 phan dau mai cd trach nhiém dang tai 1én website

theo quyén han dugc phan cdng.

2. Nhifng bao cao téng hgp

MOt s6 bao céo co tinh chat tdng hdp tinh hinh hoat déng tir nhiéu Phong, Ban, bd phan khac
nhau nén titng Phong, Ban, bd phéan sé ¢ trach nhiém |1ap bdo cdo cho mét hodc mdt s& muc
tudng (ing tai Bao cdo dd (theo mau quy dinh) va phai lién ddi chiu trach nhiém vé ndi dung cta
phan muc minh da 1ap;

Sau khi 1ap xong (cac) muc béo cdo chi tiét theo thai han quy dinh, cac Phong, Ban, b phan gtri
ban soft-copy v& Bd phan dau méi dé tdng hdp va ndp hodc cdng bd thong tin theo quy dinh
phap luat;

BO phan dau mdi cd trach nhiém doén déc, theo dbi, kiém tra viéc thuc hién nghia vu clia céc

Phong, ban, bd phan lién guan.

3. Luu trir HO so:

TAt ca ban gbc clia bédo cdo, tai liéu cong bd thong tin sau khi da cé phé duyét cua Chu tich HDQT
hodc Téng Gidm ddc hodc Ngudi dudc Gy quyén cng bd thdng tin dé€ gui di déu phai dugc luu
trir tai bd phan Van thu cda Cong ty;
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Quy dinh vé ché dé BC vé CBTT KB Securities

» Cac Phong, Ban, B6 phan dau méi ¢6 trach nhiém Iuu gilr it nhat 01 ban sao cua cac bao céo, tai
liéu cong bd thong tin da guri di;

e Viécluu trlf hd so phai dam bao khoa hoc, rd rang, dé& tim kiém va cd phan loai theo cac tiéu chi
phu hgp nhu loai bdo cdo, ndam bao cdo, cd quan bao cdo...;

o Thdi gian luu trir t&i thiéu Ia 15 nam.
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