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$6:28/2019/QD-HPQT Ha Néi, ngay-2Bthang X néim 2019

QUYET PINH
V/v: Ban hanh Quy trinh Cong b6 théng tin
ciia Cong ty Co phin Vién thong — Tin hoc Buu Pién

HOQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN VIEN THONG - TIN HOC BUU PIEN

- Can cir Luat Doanh nghiép 50 68/2014/QHI3 ngay 26 thang 11 nam 2014,

- Can cik Ludt chimg khodn sé 70/2006/QH11 ngay 29 thang 6 ndm 2006 va Ludt chimg
khodn siea déi s6 s6 62/2010/QHI12 ngay 24/11/2010;

- Can cir Nghj dinh 58/2012/ND-CP ngay 20/07/2012 cia Chinh Phu quy dinh chi tiét
va heéng dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt Chimg khodn va ludt sira doi, bo sung
mt s6 diéu cua Ludt Chimg khodn; Nghi dinh 60/2015/ND-CP ngay 26/06/2015 sira
déi bé sung mét sé diéu cia Nghi dinh 58/2012/NP-CP;

- Can cir Thong tw sé 155/2015/TT-BTC ngay 06/10/2015 hwéng dan vé viéc cong bo
théng tin trén Thi truomg Chung khodn;

- Can cit Diéu lé Cong ty Cé phan Vién thong — Tin hoc Buu dién.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy trinh Céng bd thong tin” cia
Céng ty C6 phan Vién thong — Tin hoc Buu dién.

Piéu 2. Quy trinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky va 1a co s& @ tién hanh viéc Cong b
théng tin ctia Cong ty C5 phan Vién théng — Tin hoc Buu dién.

Diéu 3. Ban Téng gidm dbc, Cac Phong ban chirc ning, don vi tryc thude Cong ty va
c4 nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu diéu 3
- HPQT (dé b/céo);
- BKS;
- Luu: VT.
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QUY TRINH CONG BO THONG TIN

CUA CONG TY CO PHAN VIEN THONG - TIN HQC BUU PIEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:448/2019/0D-HPQT, ngay &8thang . nam 2019
ciia Hoi dong quan tri Cong ty Co phcfn Vién thong — Tin hoc Buwu dién)

I.  QUY PINH CHUNG
1. Pham vi ap dung

Quy trinh nay ap dung cho viéc thyuc hién cong bd thong tin trén thj truong chimg khoéan cua
Cong ty C phan Vién théng — Tin hoc Buu dién va ¢ dong Cong ty.

2. Yéu ciu thuc hién cong b thong tin

- Viéc cong bd thong tin phai diy du, chinh xdc va kip thdi theo qui dinh cia phép luét;

- Vigc cong b thong tin phai do Ngudi dai dién phap ludt hodc ngudi duge uy quyén cong bd
thong tin thuc hién. Nguoi dai dién phap luat phai chiu trach nhiém vé ndi dung thong tin do
ngudi duge uy quyén cong bd thong tin cong bd;

- Trudng hop c6 bat ky nguoi nao cong bd thong tin lam anh hudng dén gia chimg khoan thi
ngudi dai dién phap lut hoic ngudi duge uy quyén cong bd thong tin phai xac nhan hoic
dinh chinh théng tin d6 trong thoi han hai muoi bdn (24) gid, ké tir khi thong tin trén dugc
cong bd;

- Viée cong bd thong tin phai dugc thyuc hién ddng thoi véi viée bao cdo Uy ban Chirng khoan
Nha nude (UBCKNN), S& Giao dich chimg khoan (SGDCK) vé ndi dung théng tin cong bd;

- Viéc cong bd thong tin phai duge thuc hién dong thoi trén céc phuong tién thong tin dai
chung;

- Ngbn ngir thyc hién cong bo thong tin trén thi truong ching khoan Viét Nam phai 1a tiéng
Viét.

3. Nhin vién cong b théng tin

- Viéc ding ky Gy quyén thyc hién cong b thong tin duge thuc hién theo miu Phu luc 01 ban
hanh kém theo Thong tu s& 155/2015/TT-BTC ngay 06 thang 10 nim 2015 cta B truong Bo
Tai chinh huéng din vé viéc Cong b thong tin trén thi trudng chimg khoén;

- Trudong hop thay dbi ngudi duge uy quyén cong bd thong tin phai théng bao bang vin ban
cho UBCKNN, SGDCK it nhat nam (05) ngay lam viéc trude khi c¢é su thay doi;

- Nhin vién cong b thong tin c6 thé 1a nhan vién ciia Cong ty hodc la nhan vién cua té chirc
dugc Cong ty ky hop ddng thué lam dich vy Quan hé nha diu tu;

- Nhén vién céng bd thong tin c¢6 nghia vu:

* Theo ddi, phan tich, ddnh gia, bdo cdo tinh hinh bién dong cua thi truong ching khoan;
* Chiu trach nhiém cong b cac théng tin ciia Cong ty ra cong chiing theo Quy ché nay va
theo ding luat dinh;




* Cép nhat, tiép nhan, cong bd chinh xac thong tin ctia Cong ty va giai dap nhimg thic mic,
phan hdi cta cac Cé déng vé nhimg thong tin lién quan t6i hoat dong kinh doanh, chinh
sach cua Cong ty;

* Theo ddi céc thong tin, bién dong thj truong (lién quan tGi nha dau tu, ¢b dong bén ngoai
va ¢ dong ndi bo, dbi tac 16n cua Cong ty);

* P& xuit tham gia cac chuong trinh hdi nghi, hdi thao...;

* Phdi hop véi cac bd phan khéc trong to chirc cac chuong trinh roadshow, sy kién lién
quan.

Hinh thirc cong b6 thong tin

Céc tai liéu, bdo cdo cong bd thong tin giri cho UBCKNN, SGDCK duge thé hién dudi hinh
thirc van ban va dir liéu dién tir theo hudng dan cia UBCKNN, SGDCK.

Théng tin dudi hinh thirc bing vin ban: Phai c6 day du déu va chir ky cia ngudi ¢ thim quyén.
Viin ban ¢6 thé duge giri bing dudng buu dién hodc fax. Néu giri qua fax thi ban chinh phai dugc
giri ngay qua duong buu dién trong vong 24 gidr ké tir thoi gian chuyén fax;

Thong tin bang dir liéu dién tir: Théng tin bang dir liéu dién tir phai dugc chuyén dén
UBCKNN, SGDCK thdng qua dia chi email hodc phuong tién khac do UBCKNN, SGDCK
quy dinh. Dir liéu dién tir phai co sir dung chir ky sb va dinh dang vin ban theo hudng dan cia
UBCKNN, SGDCK.

Phwong tién cong bd thong tin

Viéc cong bd théng tin duoc thuc hién qua cac phuong tién cong bd théng tin sau:

Bao céo thudng nién, trang thong tin dién tir (Website) va cac 4n phim khac ctia Cong ty:

Céc phuong tién cong bd thong tin cia UBCKNN bao gdm: hé théng tiép nhan bao céo va
cong bd thong tin, cdng thong tin dién tir va céc dn phidm khéc cia UBCKNN;

Céc phuong tién cong bd thong tin cia SGDCK bao gém: hé thdng tiép nhan béo céo va cong
bd thong tin, trang thong tin dién tir cia SGDCK, bang hién thij dién tir tai SGDCK;

Phuong tién thong tin dai ching khac theo qui dinh cua phép ludt: béo, dai...

Bao quéan, luu giir thong tin

Cong ty thyc hién bao quan, luu giir thong tin da béo céo, cong b theo qui dinh cua phap
ludt, cu thé nhu sau:

Bao céo tai chinh ndm, Béo cao tai chinh quy, Bao cdo tai chinh ban nién kém theo toan bd
bao cdo két qua cong tac soat xét bdo céo tai chinh, Bao cdo thudng nién cia Cong ty (tiéng
Viét va ban dich tiéng Anh - néu c6) phai duoc luu trit it nhit muoi (10) nam tai try s& chinh
dé nha dau tu tham khao;

Céc tai liéu khac dugc luu trir theo quy dinh vé luu trir hd so, tai liéu ciia Cong ty.

Tam hoin cong bo thong tin

Trudng hop viée cong bd thong tin khong thé thuc hién ding thoi han vi nhimng 1y do bat kha
khéng (thién tai, hoa hoan, chién tranh va nhimg truong hop khic dugc UBCKNN chip thudn
cho tam hodn cdng bd thong tin), Cong ty phai bio cdo UBCKNN, SGDCK ngay khi xay ra
thién tai, hoa hoan, chién tranh hodc trude thdi han cong b thong tin ddi v&i nhimg trudng
hop khac ma dbi tuong cong bd thong tin dé nghi UBCKNN chip thuén cho tam hodn cong
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bd va phai thuc hién cong bd thong tin ngay sau khi su kién bét kha khang da dugc khic
phuc;

Viéc tam hodn cong bd thong tin dugc UBCKNN chip thudn bing vin ban phai dugc cong bd
trén phuong tién cong b thong tin cua ddi tugng cong bd thong tin va UBCKNN, SGDCK,
trong d6 néu rd ly do ciia viéc tam hodn cong bd thong tin.

Giai thich tir ngir va chir viét tit

Cb dong ndi bd 1a thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Tong Giam ddc, Phé Tdng
Giém déc, Giam ddc Tai chinh, Ké toan truéng, Trudng phong tai chinh ké toén cua Cong ty;
Cb dong 16n 1a cb dong so hiru tryc tiép hodc gian tiép tir (5%) ndm phan trim trd 1én sd c6
phiéu c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty.

Ngay cong b6 thong tin la ngay thong tin xuét hién trén phuong tién cong bd théng tin;

Ngay bao cdo vé viéc cong bd thong tin 1a ngay guri fax, guri dir lidu dién tir (qua email hoic
qua hé thong cong nghé théng tin tiép nhan béo céo), ngay Uy ban chimg khodn nha nuéc, S&
Giao dich chimg khoan nhén dugc thdng tin cong bd bang vin ban;

UBCKNN: Uy ban chimg khoén nha nudc;

SGDCK: S¢ Giao dich chirng khoan;

TTLKCK: Trung tdim Luu ky Chimg khoédn Viét Nam;

Cong ty: Cong ty Cb phan Vién théng — Tin hoc Buu dién;

DHDCD: Pai hoi dong ¢ dong;

BCTC: Béo céo tai chinh;

CBTT: Céng bd thong tin.

CAC LOAI HINH CONG BO THONG TIN CUA CONG TY
Cong bb thong tin dinh ky:
Bao cio tai chinh hang nim:

Ban Tdng Giam déc Cong ty c6 trach nhiém chi dao phong Ké toan c6 trach nhiém phdi hop
v6i don vi Kiém toan hoan thanh bao cdo tai chinh nam. Thoi han cong b thong tin Béo cédo
tai chinh nam khong qué chin muoi (90) ngay, ké tir ngay két thic nim tai chinh.

Trong vong 2 ngay ké tir ngdy c6 bdo céo tai chinh kiém toan nam dugc kiém toan, phong Ké
toan phai thong bao cho Nhan vién CBTT va hoan thanh cac bao cdo kém theo nhu Béo céo tai
chinh hop nhét giai trinh bién dong Béo cdo tai chinh (néu ¢6). Trong vong 1 ngay ké tir ngay
nhén dugc Béo céo tai chinh, nhan vién CBTT phai bdo cdo Ban Téng Giam ddc phé duyét.
Ban Téng Giam ddc tién hanh phé duyét ndi dung Bao céo tai chinh trong vong 5 ngay ké tir
khi nhin dugc bdo cdo ctia Nhan vién CBTT. Nhan vién CBTT phai cong bd thong tin téi
UBCKNN, SGDCK, website Cong ty trong vong 10 ngay ké tir ngay hoan thanh béo cdo tai
chinh ndm dugc kiém toan. Noi dung cong bé théng tin Béo cdo tai chinh nim gém Bang cén
déi ké toan, Bao cao két qua hoat dong san xuét kinh doanh, Bao cédo luu chuyén tién té, Ban
thuyét minh Béo céo tai chinh theo quy dinh cua phap luat vé ké todan va quy dinh tai Thong tu
155/2015/TT-BTC.

Pdng thodi nhin vién CBTT phai dang tai y kién kiém toén vé Béo céo tai chinh nam trén mot
(01) s6 bao c6 pham vi phat hanh trong toan qudc kém theo dia chi trang thong tin dién tir
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dang tai toan bd Béo cdo tai chinh nim, Béo cdo kiém toan va/hodc dia chi cung cap Bao céo
tai chinh ndm va béo céo kiém toan dé nha dau tu tham khao.

Truong hop Céng ty 1a cong ty me cia mdt to chirc khac thi ndi dung cong b thong tin vé
bdo cdo tai chinh nim bao gdm Bdo cdo tai chinh cua cong ty me va Béo cdo tai chinh hop
nhét theo qui dinh ctia phap luat vé ké toan;

Trudng hop Béo cdo tai chinh nam da dugc kiém toan c6 cac ¥ kién ngoai trir/luu y thi Cong
ty phai cong bd thong tin vé giai trinh dbi voi cac y kién ngoai trir/luu y do.

Béo céo tai chinh nim phai dugc kiém toan boi td chirc kiém toan dwoc chap thuan bai
UBCKNN.

Bio cao tai chinh quy:

Cong ty phai cong bd théng tin Béo céo tai chinh quy trong thdi han hai muoi (20) ngay, ké tir
ngay két thic quy. Trudng hop Cong ty la cong ty me hoic don vi ké toan cép trén c6 cac don
vi ké toan tryc thudc thi phai cong bd thong tin vé Bao cdo tai chinh quy cua cong ty me va
Bao c4o tai chinh hop nhét hodic Bao céo tai chinh tdng hop trong thoi han bén muoi lam (45)
ngay, ké tir ngay két thic quy.

Trong vong 2 ngay ké tir ngdy c6 bdo cdo tai chinh quy, phong Ké toan phai théng bdo cho
nhan vién CBTT va hoan thanh céc bao cdo kém theo nhu Bao cdo tai chinh hop nhit, giai
trinh bién dong Bao céo tai chinh ... (néu c6). Trong vong 1 ngay ké tir ngay nhédn duge Béo
céo tai chinh quy, nhin vién CBTT phai bdo cdo Ban Téng Giam ddc phé duyét. Ban Tong
Giam doc phé duyét ndi dung Béo cdo tai chinh trong vong 1 ngay ké tir khi nhan dugc béo
céo cua nhan vién CBTT. Nhan vién CBTT phai cong bd thong tin vé Béo cdo tai chinh quy
tdi UBCKNN, SGDCK, website Cong ty, cac phuong tién thong tin dai ching trong vong 5
ngay ké tir ngay hoan thanh béo céo tai chinh quy. Béo cao tai chinh quy gém Bang can dbi
ké toan, Bao cdo két qua hoat ddng san xuat kinh doanh, Béo céo luu chuyén tién té, Ban
thuyét minh Béo cdo tai chinh va cac giai trinh (néu c6) theo quy dinh cua phép luat vé ké
toan va quy dinh tai Thong tu 155/2015/TT-BTC.

Bio cio tai chinh ban nién

Cong ty phai cong b thong tin Béo cdo tai chinh ban nién da duoc soat xét khong qua bon
muoi 1am (45) ngay, ké tir ngdy két thic sau (06) thang dau nim tai chinh. Truong hop Cong
ty la cong ty me ctia mot td chirc khac hodc 1a don vi ké todn cép trén c6 cac don vi ké toan
truc thude thi thoi han cong b thong tin vé Bdo céo tai chinh béan nién hop nhat hoidc Bao cdo
tai chinh ban nién téng hop da duoc soat xét va Bdo cdo tai chinh ban nién cua céng ty me
hodc don vi ké toan cép trén la sau muoi (60) ngay, ké tir ngay két thic sau (06) thang dau
nam tai chinh.

Trong vong 2 ngay ké tir ngay cé bao cdo tai chinh ban nién dugc soat xét, phong Ké toan
phai thong bao cho nhdn vién CBTT va hoan thanh cac bdo cao kém theo nhu Bao céo tai
chinh hop nhét, giai trinh bién déng Bao céo tai chinh ... (néu c6). Trong vong 1 ngay ké tir
ngay nhan dugc Bédo cédo tai chinh ban nién, nhan vién CBTT phai bao cdo Ban Téng Giam
dbc phé duyét. Ban Tdng Giam ddc phé duyét ndi dung Béo céo tai chinh trong vong 1 ngay
ké tir khi nhén dugc bao céo cia nhan vién CBTT. Nhan vién CBTT phai cong b thong tin
vé Bao cdo tai chinh ban nién t6i UBCKNN, SGDCK, website Cong ty trong vong 5 ngay
lam viéc ké tir ngay t6 chirc kiém toan dugc chip thuan ky bdo cdo soat xét. Béo cdo tai chinh
ban nién gdm Bang can ddi ké toan, Béo céo két qua hoat dong san xuit kinh doanh, Bao céo
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luu chuyén tién t&, Ban thuyét minh Béo céo tai chinh theo quy dinh cua phép ludt vé ké toan
va quy dinh tai Thong tu 155/2015/TT-BTC.

T chirc kiém toan thuc hién sodt xét Bao céo tai chinh ban nién phai la t6 chic kiém toan
duoc chip thuin da dugc chon dé kiém toan Béo cdo tai chinh nim ctia Cong ty;

Trudng hop Béo cdo tai chinh ban nién dugc soat xét ¢é cac y kién ngoai trir/luu ¥ thi Cong ty
phai cong bd thong tin vé giai trinh ddi véi cac ¥ kién ngoai trir/luu y do.

Bido cdo thuong nién:

Nhan vién CBTT can phdi hop véi cac phong ban Cong ty lap Béo céo thudng nién theo Phy
luc s& 04, Thong tu 155/2015/TT-BTC va cong b thong tin chim nhat hai muoi (20) ngay
sau khi cong bd Bdo céo tai chinh nim dugc kiém toan. Viéc cong bd thong tin phai duoc
thuc hién trén cac 4n phém, trang thong tin dién tir ctia Cong ty, phuong tién cong b thong
tin cia UBCKNN, SGDCK theo quy dinh cua Thong tu 155/2015/TT-BTC.

Bio cdo tinh hinh quén tri Cong ty:

Nhan vién CBTT phdi hop véi cac phong ban, ban thu ky HDQT, TGP Céng ty 1ap Béo cdo
tinh hinh quan trj Céng ty dinh ky 06 thang va nim theo Phu luc s 05, Théng tu
155/2015/TT-BTC va cong bd thong tin téi UBCKNN, SGDCK, Website Cong ty cham nhat
la ba muoi (30) ngay, ké tir ngay két thic ky bao cdo theo quy dinh cia Thong tu
155/2015/TT-BTC va quy dinh cia SGDCK.

Hop Pai hi dong cb dong:
Cong ty phai cong bd thong tin dinh ky vé Nghi quyét Dai hoi déng cd dong thudng nién;

Nhan vién Cong b thong tin phdi hop véi Ban t chirc PHPCPD ¢ dong chuén bj va cong bd
toan bd tai liéu hop PHPCD thudng nién/bét thuong, bao gdm: thong bdo mdi hop, miu chi
dinh dai dién theo iy quyén du hop, chuong trinh hop, phiéu biéu quyét, cac tai liéu thao luan
lam co s thong qua quyét dinh va du thao nghi quyét dbi véi timg van dé trong chuong trinh
hop trén trang thong tin dién tir ddng thdi voi viée giri thong bao vé viéc moi hop va hudng
dan truy cdp trang thong tin dién tir vé viéc hop va tai liéu hop Pai hoi déng ¢6 dong cho cac
¢b dong trude khi khai mac hop Pai hdi ddng ¢ déng cham nhit 1a mudi (10) ngay.

Cong bd thong tin vé viéc chao ban chirng khodn va tién d9 sir dung von thu dugc timg
dot chao ban

Khi thuc hién chao ban chimg khodn Cong ty phai tudn thu quy dinh vé céng bd thong tin
theo quy dinh phap luét vé chao ban chimg khoén.

Trudmg hop Cong ty chao ban chimg khoén ra cong ching dé huy dong von cho dy én dau tu,
dinh k¥ séu (06) thang, ké tir ngay két thiic dot chao ban, nhan vién CBTT phai phéi hop véi
céc phong ban lién quan dé bao cao UBCK, SGDCK va phai cong bd thong tin trén cac 4n
phim, website Cong ty va trén phuong tién cong bd thong tin cia UBCKNN, SGDCK  vé tién
dd sir dung von thu duge tir dot chao ban. Trudng hop thay ddi muc dich sir dung vén, nhan
vién CBTT phai phdi hop véi cac phong ban lién quan céng bd thong tin vé 1y do va Quyét
dinh/ Nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri/ Dai hdi dong cd dong vé su thay déi dé trude khi co
su thay ddi, va phai thuc hién béo cdo va cong bd thdng tin trén cho dén khi giai ngan hét vén
huy dong duoc tir dot chao ban cd phiéu ra cong ching.
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Céng bd thong tin bit thuwong

. Cong bo thong tin bit thuong trong thoi gian 24 giv

Khi xay ra cac su kién phai CBTT bt thuong trong vong 24 gid theo quy dinh tai Thong tu
155/2015/TT-BTC, phong ban, don vi truc thudc va ca nhan lién quan phai thong bao cho
nhan vién CBTT trong vong 8 gid ké tir khi xay ra su kién. Trong vong 4 gidr ké tir khi nhan
dugc théng tin bat thudng, nhan vién CBTT phai bédo cao Ban Téng Giam ddc. Ban Téng
Giam dbc phé duyét noi dung CBTT trong vong 8 gior ké tir khi nhan duoc bdo cdo cua nhan
vién CBTT. Nhan vién CBTT phai cong bd thong tin lién quan téi UBCKNN, SGDCK, céc
phuong tién thong tin dai ching trong vong 24 gid ké tir khi xay ra su kién.

Cong bd thong tin theo yéu ciu

Khi nhédn dugc yéu cdu CBTT cua UBCKNN, SGDCK, trong vong 8 gid nhan vién CBTT
phai bao cdo cho Ban Téng Gidm ddc va chuyén tdi céc by phan, don vi, c4 nhan lién quan.
Trong thoi han 24 gid ké tir khi nhan dugc yéu cau cua UBCKNN, S& GDCK, nhéan vién
CBTT phai thuc hién cong b6 téi UBCKNN, S¢ GDCK va cac phuong tién thong tin dai
ching. Ngi dung cong bd thong tin phai néu rd sy kién duge UBCKNN yéu ciu cong bd;
nguyén nhdn; mirc d§ xac thyc cua sy kién do, giai phap khic phuc néu cé.

Céng b6 thong tin vé giao dich cia cb dong l6m

T chirc, c4 nhan, nhém ngudi ¢6 lién quan ndm gii tir ndm phan trim (5%) trd 1én s6 cd
phiéu ¢6 quyén biéu quyét ciia Cong ty hoiic khi khong con 1a cb dong 16n phai bdo cdo vé s&
hitu cho Cong ty, UBCKNN, SGDCK theo Phy luc 6 kém theo Théng tu 155/2015/TT-BTC
trong thdi han 07 ngay, ké tir ngay trés thanh/khong con 14 ¢ dong 16n s& hitu tir 5% trd 1én s6
cb phiéu c6 quyén biéu quyét cia Cong ty.

Té chirc, c4 nhan, nhém ngudi ¢6 lién quan ndm gii¥ tir nam phan trim (5%) tro lén sb ¢
phiéu c6 quyén bidu quyét ciia Cong ty c6 thay ddi vé sé luong cd phiéu/chimg chi quy s&
hitu vurgt qua cac ngudng mot phin trim (1%) sd lugng cd phiéu/chimg chi quy (ké ca truomg
hop cho hodc dugc cho, ting hodc dugc ting, thira ké, chuyén nhugng hodc nhén chuyén
nhugng quyén mua cb phiéu phat hanh thém... hoic khong thuc hién giao dich ¢b
phiéu/chimg chi qu¥) phai thyc hién béo cdo trong thdi han bay (07) ngay, ké tir ngay c6 sy
thay ddi trén theo Phu luc 7 kém theo Théng tu 155/2015/TT-BTC cho Céng ty, UBCKNN,
SGDCK (trudmg hop la t chirc niém yét, dang ky giao dich).

Théi diém bét dau/két thic viéc ndm giir tir nam phan trim (5%)sd lugng ¢d phiéu/chimg chi
quy hodc thoi diém thay ddi vé s6 lugng ¢d phiéu/chimg chi quy s& hitu vugt qué cac ngudng
mot phz“m trim (1%) néu tai Diéu nay duoc tinh nhu sau:

+ Trudng hop giao dich duoc thuc hién qua SGDCK: thdi diém dugc tinh ké tir lic két thic
chu ky thanh toan giao dich;

+ Truong hop giao dich khong dugc thuc hién qua SGDCK: thai diém dugc tinh ké tir lic
viéc chuyén nhuong chimg khodn dugc hoan tit tai TTLKCK;

+ Trudong hop thuc hién quyén mua cd phiéu/chimg chi quy phat hanh thém: thdi diém dugce
tinh ké tir lic Cong ty hoan thanh dot chao ban.

Cong b thong tin vé giao dich ciia cic cb dong ndi by, ngudi dwge iy quyén cong b

thong tin va nguoi ¢6 lién quan
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cb dong ndi bd, ngudi duge uy quyén cong bd thong tin va ngudi c6 lién quan cia cac ddi
twong nay khi dy kién giao dich ¢b phiéu, quyén mua cd phiéu ctia Cong ty, ké ca truong hop
chuyén nhugng khong thong qua hé thng giao dich tai SGDCK (cho hodc dugc cho, ting
hodc duoc ting, thira ké, chuyén nhugng hodc nhan chuyén nhuong cb phiéu/cht’mg chi
quy/quyén mua cb phiéu/quyén mua ching chi quy phat hanh thém...) phai bdo cdo
UBCKNN, SGDCK va Céng ty trudc ngay thuc hién giao dich t5i thidu 1a ba (03) ngay lam
viéc. Thoi han giao dich khong qua ba muoi (30) ngay, ké tir ngay ding ky thuc hién giao
dich va chi dugc bét dau tién hanh phién giao dich diu tién sau hai muoi bén (24) gidr ké tir
khi c¢6 cong bd thong tin tir SGDCK. Noi dung béo céo theo quy dinh tai Phy lyc 10 va Phy
luc 11 kém theo Thong tu 155/2015/TT-BTC.

Trong thdi han ba (3) ngay lam viéc ké tir ngay hoan tat giao dich, ngudi thyuc hién giao dich
phai bdo cdo UBCKNN, SGDCK va Cong ty ¢b phan Vién thong — Tin hoc Buu dién vé két
qua giao dich theo Phu luc 12 va Phu luc 13 kém theo Théng tu 155/2015/TT-BTC.

Trudng hop khong thue hién duge giao dich hoic khéng thuc hién hét khéi lugng ding ky,
trong thoi han ba (03) ngay, ké tir ngay két thic thoi han du kién giao dich, ¢6 déng ndi bo,
ngudi duge Gy quyén cong bd thong tin va ngudi ¢ lién quan cia céc ddi twong nay phai bao
c4o UBCKNN, SGDCK vé ly do khdng thyc hién dugc giao dich.

Cb déng nodi bd, ngudi dugce Gy quyén cong bd thong tin va ngudi c6 lién quan cia cac doi
tuong nay phai thuc hién giao dich dung thdi gian giao dich nhu da dang ky véi UBCKNN,
SGDCK va khong duge ding ky mua va ban ¢ phiéu/quyén mua cd phiéu ciia Cong ty trong
cling mdt khoang thdi gian va chi dugce dang ky giao dich tiép theo khi da béo cdo két thic
dot giao dich trude do.

Trudng hop ¢ dong nodi bd ddng thoi 1a cb dong 16n thi thuc hién nghia vu cong bd thong tin
nhu quy dinh déi véi ¢b déng ndi bd.

Céng b6 thong tin lién quan dén ngay ding ky cudi cing thyc hién quyén cho CH déong
hién hiru

Péi véi cac thong tin lién quan dén ngay dang ky cudi ciing thuc hién quyén cho ¢ dong hién
hitu, nhan vién CBTT c6 trach nhiém béo céo va ndp ddy du céc tai liéu cin cir phap 1y lién
quan cho Trung tdim Luu ky Ching khoan Viét Nam, SGDCK va béo cdo UBCKNN it nhit la
mudi (10) ngay lam viée truée ngay ding ky cudi ciing.

QUY TRINH CONG BO THONG TIN

Budc 1. Giri thong tin

Khi phét sinh c4c thong tin phai cong bé theo quy dinh, cac phong ban, don vi truc thude va
cé nhan c6 lién quan phai ngay lap tirc lap béo céo, cong bd theo ndi dung huéng dan tai
Théng tu 155/2015/TT-BTC vé Huéng dan viéc cong bo thong tin trén thi triong Chimg
khodn, cac van ban phap luat hién hanh va theo Quy trinh Cong bé thong tin cia Cong ty Co
phdn Vién thong — Tin hoc Buu dién giri Nhan vién cong b6 thong tin (CBTT) cia Cong ty
hoic théng bao tryc tiép cho Nhan vién CBTT.

Budce 2. Xir ly thong tin
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Nhén vién CBTT tién hanh kiém tra tinh chinh x4c ctia ndi dung bao cdo, cong bd; déi chiéu
bao céo véi cac quy dinh hién hanh vé cong bd thong tin; chinh sira hodc ldp méi bao céo,
cong bd theo huéng dan tai Théng tu 155/2015/TT-BTC vé Hudng dén viéc cong bé théng tin
trén thi truong Chimg khodn, céc van ban phap luat hién hanh va theo Quy trinh ngi bo vé
Céng bé thong tin ciia Cong ty C6 phdn Vién thong — Tin hoc Buu dién.

Buéce 3. Trinh Lanh dao phé duyét

Nhén vién CBTT trinh Tdng Gidm ddc ky va dong diu béo cdo, cong b trude khi thuc hién
cong bd. Trong trudng hop Tdng Gidm dbc ving mat, Nhan vién CBTT trinh Linh dao c6
thdm quyén ky va déng diu dé thuc hién cong bd.

Burée 4. Bio cdo va Cong bd

Nhan vién CBTT guri 1 ban chinh cta bao cdo, cong b6 dén UBCKNN; 1 ban chinh ciia béo
cdo, cong bd kém file may tinh dén SGDCK theo ding thdi han quy dinh ddi véi nghia vu
cong bd thong tin, ddng thdi thyc hién cong bb trén cac phuong tién cong bd thong tin cia
SGDCK, UBCKNN céc phuong tién théng tin dai ching theo huéng dan tai Thong tu
155/2015/TT-BTC vé Hudng ddn viéc céng bé thong tin trén thi truomg Chimg khodn, céc
van ban phép luat hién hanhva theo Quy trinh Céng bé théng tin cia Céng ty Cé phan Vién
thong — Tin hoc Buu dién.

Budc 5. Biao quin va Luu trir thong tin

Thong tin sau khi da thuc hién bao céo va cong b s& duge luu trir theo quy dinh tai Thong tu
155/2015/TT-BTC va quy dinh ctia phép lut hién hanh dé phuc vy tham khao, tra ctru va ddi
chiéu khi can thiét cia cac nha dau tu.

BAO LUU, TAM HOAN CONG BO THONG TIN

Bio lru chwra cong bo thong tin:

Trong trudng hop can thiét phai bao lwu chua cong bd thong tin, Nhin vién CBTT thuc hién
Cbng van trinh Téng Giam ddc ky d& nghi bao lwu chwa céng bé théng tin giri UBCKNN xem
xét chép thuén.

Tam hoén cong bd thong tin:

Trong trudng hop viéc cong bd théng tin khong thé thyc hién ding thoi han do nhimg 1y do
bt kha khéng, nhan vién CBTT lap bdo céo trinh Téng Giam déc ky va bdo cdo UBCKNN,
SGDCK va thyc hién cong bd thong tin ngay sau khi sy kién bit kha khéng duoc khic phuc./.
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PHU LUC:
So dd Quy trinh cong bb thong tin

ciia Cong ty C6 phén Vién théng — Tin hoc Buu Dién

CAC PHONG HDQT PON VI TRUC CA NHAN
BAN Ban TGD THUQC LIEN QUAN

Y

NHAN VIEN CONG BO THONG TIN
(Kiém tra, doi chieu, swa, lap bao cdo)

A 4

HDQT, Ban TGD
(Phé duyét)

Y

NHAN VIEN CONG BO THONG TIN
(Cong bo, bao cao)

Y Y

TTLKCK,
UBCKNN SGDCK PHUGNG TIEN

THONG TIN
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